
情報セキュリティ基本方針 

当社は、お客様からお預かりした情報資産および当社の事業活動に関わる情報資産を、あらゆる脅威から保

護し、適切な安全管理を行うことが極めて重要であると認識しています。以下に「情報セキュリティ基本方針」を

定め、これを全社員および関係者に周知し、推進いたします。 

 

1. 目的 

本方針は、当社の情報資産に対する不正アクセス、紛失、破壊、改ざんおよび漏洩等のリスクから情報資産を

保護し、お客様ならびに取引先の信頼に応え、持続可能な事業運営を行うことを目的とします。 

 

2. 適用範囲 

当社の全役員、正社員、契約社員、パート・アルバイトを含めたすべての従業者、および当社が管理するすべ

ての情報資産（製造データ、図面、顧客情報、社内システム、工場内のネットワーク機器等）を対象とします。 

 

3. 情報セキュリティ体制 

当社は、情報セキュリティの責任者を明確にし、適切な管理体制を整備します。組織全体で情報セキュリティ

の管理・運用を徹底します。 

 

4. 情報資産の管理と保護 

① 機密情報の保護: 図面・CAD データ、加工ノウハウ、お客様情報などの電子データおよび紙媒体につい

て、適切なアクセス制限や保管手順を設け、不正使用や漏洩を防ぎます。 

② 物理的セキュリティ: 工場および事務所への部外者の無断立入りを制限し、製造ラインや端末の安全を

確保します。 

③ IT 環境の管理: PC やサーバーにおけるウイルス対策ソフトの導入、OS の定期的な更新、データのバック

アップを徹底します。 

 

5. 教育・訓練 

当社は、すべての従業者に対して継続的な情報セキュリティ教育を行い、セキュリティ意識の向上と周知徹底

を図ります。 

 

6. 法令・規範の遵守 

当社は、個人情報保護法および関連する法令、国が定める指針、ならびにお客様との契約上のセキュリティ

要求事項を遵守します。 

 

7. インシデントへの対応 

万が一、情報セキュリティ上の問題や情報漏洩等が発生、またはその懸念が生じた場合は、迅速に被害拡大

防止措置を講じ、原因究明と関係機関・お客様への報告を行い、再発防止策を徹底します。 

 

8. 継続的改善 

当社は、社会情勢の変化、IT 技術の進歩、業務環境の変化等に応じて、本方針および運用体制の定期的な

点検・見直しを行い、情報セキュリティ管理の継続的な改善に努めます。 
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